
Hướng dẫn sử dụng chương trình Quản Lý Bán Hàng 

1. Double click vào biểu tượng của chương trình ngoài desktop vừa được tạo sau khi bạn 
cài đặt thành công chương trình, tên QuanLyBanHang.exe, màn hình sẽ đưa bạn đến 
form ĐĂNG NHẬP để bắt đầu sử dụng các tính năng của chương trình: 
 

 

 Nhập Tên Đăng Nhập và Mật Khẩu chính xác để đăng nhập thành công 

 (đăng nhập test vơi tài khoản: admin   và mật khẩu: admin) 

2. Cài đặt kết nối đến Cơ sở dữ liệu của bạn 
Trong trường hợp bạn không thể đăng nhập thì hãy kiểm tra lại chuỗi kết nối, bạn nhấn vào 

nút “Cài Đặt” ���� Chọn Server ���� Refesh DB ���� chọn DataBase ���� Kết nối

 



3. Backup cơ sở dữ liệu 

 
4. Restore cơ sở dữ liệu 

 
 



 
5. Sau khi đăng nhập, bạn được đưa đến giao diện chính của chương trình: 

 

 



 

Các tab chính : Hệ Thống, Quản Lý, Báo Cáo, Thông Tin. Mình sẽ giới thiệu về các 
tab và các tab con trong đó. Các chức năng chính thuộc 2 tab: Quản Lý và Báo Cáo. 

6. Đầu tiên, ở tab Hệ Thống: 
 

 

Bạn có thể xem Thông Tin Cá Nhân tài khoản vừa đăng nhập: 

 



  

 Bạn có thể dùng tùy chọn Sửa thông tin: Tên Đăng Nhập và Gợi Nhớ Mật Khẩu: 

 

  

  Và Đổi Mật Khẩu:  



  

 

 Tùy chọn Lưu để hoàn tất việc thay đổi mật khẩu hoặc Hủy thay đổi này 

 Bạn có thể đăng xuất ở tab Đăng Xuất để ngưng sử dụng các tính năng của chương 
trình, hệ thống sẽ trở lại form ĐĂNG NHẬP cho người dùng mới 

Tab Phân Quyền để đến form Phân Quyền Nhóm Người Dùng, nếu người dùng 
không thuộc nhóm Quản Trị, chỉ có thể xem chi tiết những quyền được cấp để tương 
tác với các module của chương trình. Nếu người dùng thuộc nhóm Quản trị, còn có thể 
cấp quyền cho các nhóm người dùng sử dụng các module: 



 

  

 Tùy chọn Cài đặt, bạn có thể cài đặt background cho giao diện chính của chương 
trình bằng những tùy chọn được hỗ trợ: 

 

      

Khi bạn chọn tab Thoát, tức là bạn muốn thoát hoàn toàn khỏi chương trình này. 

7. Ở tab Quản Lý, chương trình hỗ trợ bạn những quản lý sau: 
 



 

 

Đầu tiên là Quản Lý Khách Hàng: 

 

Có những chức năng chính: Thêm, Xóa, Sửa, Tìm kiếm 

Tùy chọn Thêm hỗ trợ bạn them mới một Khách Hàng: 

 



 

 

Bạn điền đầy đủ thông tin vào các textbox và các lựa chọn, ở đây cũng như tất cả 
các form cần chú ý, những thông tin có đánh dấu sao đỏ (*)  là những thông 
tin bắt buộc phải nhập. Nếu bạn nhập thiếu hay sai kiểu dữ liệu đã quy định, sẽ được 
thông báo để bạn làm theo đúng. Ví dụ khi bỏ trống Tên khác hàng: 

 

 

 Hay nhập Số CMND không phải là chữ số: 



 

 

 

 

Bạn có thể bỏ thông tin Khác hang này bằng tùy chọn Hủy thêm. Tùy chọn Lưu để bạn hoàn 
tất việc thêm mới Khách hang này và lưu thông tin của họ xuống cơ sở dữ liệu: 

 

Sau đó bạn có thể Sửa thông tin của Khách hang này 



Bạn cũng có thể sử dụng chức năng Tìm kiếm theo các thông tin của Khách Hàng, ví dụ tôi 
tìm kiếm theo tên khách hang là hay: 

 

Bạn có thể trở lại màn hình với thông tin đầy đủ của tất cả các khách hàng bằng tùy chọn Làm 
mới: 

 

Close để ngưng thao tác với form Khách Hàng và đóng form này lại 

Các thao tác này được áp dụng tương tự với các chức năng quản lý: Nhà Cung Cấp, Nhân 
Viên, Sản Phẩm, Loại Sản Phẩm 

 

Tiếp theo ở tab Xuất Hàng: mục hỗ trợ tạo hóa đơn cho khách hàng khi họ mua sản phẩm: 



Tùy chọn Thêm để bạn tạo mới một hóa đơn:  

 

Màn hình Quản Lý Xuất Hàng xuất hiện, sử dụng tùy chọn Chọn Thêm và SL Chọn để cho 
vào giỏ hàng những mặt hàng cần lấy : 

 



Có thể Hủy chọn những sản phẩm đã chọn  

Bạn cũng có thể hủy tạo hóa đơn này bằng tùy chọn Hủy Thêm 

Sử dụng tùy chọn Xuất Hóa Đơn để in hóa đơn: 

 

Chức năng cuối cùng trong Quản Lý là Quản Lý Nhóm Người Dùng: 

Các tùy chọn của chức năng này chỉ được sử dụng bởi người dùng thuộc nhóm Quản Trị: 



 

          Cách dùng các tùy chọn này tương tự như đối với Quản Lý Khách Hàng 

8. Ở tab Báo Cáo, hỗ trợ những Báo Cáo sau: 
 

 
 
Đầu tiên ở tab Lập Báo Cáo Sản Phẩm: hỗ trợ xuất báo cáo những sản phẩm của 
Nhà Cung Cấp nào đó, có thể có tùy chọn theo Loại Sản Phẩm:  



         

 

Tùy chọn Lọc dữ liệu sẽ xuất ra những sản phẩm của Nhà Cung Cấp đã chọn: 

 

Tùy chọn Báo Cáo sẽ xuất ra dưới dạng report: 



 

Tiếp theo ở tab Xem Hóa Đơn: xem chi tiết hóa đơn đã tạo theo mã 

Bạn lựa chon những Mã hóa đơn có sẵn: 

 

Và sử dụng tùy chọn Xem, màn hình : 



 

 

 Báo Cáo Doanh Thu: báo cáo doanh thu trong khoảng thời gian xác định, có thể có tùy chọn 
theo nhân viên: 

 

Tùy chọn Lọc dữ liệu sẽ xuất chi tiết những hóa đơn dạng bảng dữ liệu, sắp xếp theo mã hóa 
đơn: 



 

Và tùy chọn Báo Cáo sẽ xuất ra các chi tiết hóa đơn dạng report, các hóa đơn các gom nhóm 
theo nhân viên bán hàng: 



 

 

 

Bảng Báo Giá: xuất ra màn hình danh Sản Phẩm với chi tiết: mã sản phẩm, tên sản phẩm, 
nhà cung cấp và giá bán sản phẩm đó, theo Loại Sản Phẩm và số lượng Sản Phẩm mà loại đó 
có hiện tại trong kho hàng:  



    

  



 

 

9. Tab cuối cùng là Thông Tin: 
 

 
 
Thông Tin Chương Trình: 

 



Thông Tin Tác Giả: 

 

Hỗ trợ từ xa: hỗ trợ từ xa từ STLGroup những khó khăn khi chạy chương trình cho 
người dùng mắc phải mà không có trong tài liệu hướng dẫn của chương trình: (các bạn 
cũng có thể gửi mail hoặc điện thoại liên lạc bên dưới để nhận được sự hỗ trợ kịp thời) 

 

 

Click Chấp nhận để tiếp tục 



Bạn lấy ID của máy gửi cho STLGroup (Bùi Viết Sang - representation) để bắt đầu quá 
trình hỗ trợ từ xa này 

 

Chúc các bạn thành công! 


