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EINLEITUNG

Das vorliegende Word Formular dient der Erstellung elektronischer Rechnungen gemaf} dem Standard
ebinterface 4.0. Details zu diesem Standard finden Sie hier: http://www.ebinterface.at

Das Word Formular richtet sich in erster Linie an Kleinbetriebe. Diese kénnen damit schnell, einfach und ohne
zusatzliche Kosten elektronische Rechnungen erstellen. Seit 1.1.2013 ist es nicht mehr zwingend notwendig,
die ebinterface Rechnung digital zu signieren, damit sie giiltig wird.

Fir die Erstellung der digitalen Signatur stehen drei Methoden zur Verfliigung — das Signieren mit der Handy
Signatur, die Inanspruchnahme eines WEB Dienstes wie zB von EBPP oder GRZ angeboten oder die lokale
Installation der notwendigen Komponenten. Bei der Verwendung der Handy Signatur wird die Rechnung aus
der Word Vorlage heraus signiert und an den Empfanger per E-Mail verschickt. Bei der Verwendung eines WEB
Dienstes wird die XML Rechnung an den Betreiber geschickt und dieser kimmert sich um Signatur und
Versand. Bei der lokalen Installation anderer Signaturkomponenten ist man fir die Aufbringung der Signatur
und den Versand selbst verantwortlich.

Wenn Sie hierzu Hilfe benotigen, wenden Sie sich bitte an einen der technischen Umsetzungspartner. Eine Liste
finden Sie hier: http://www.ebinterface.at
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SYSTEM - VORAUSSETZUNGEN

Die Word Vorlage ist zur Verwendung in folgender Umgebung ausgelegt:
e  Microsoft Word 2007, Microsoft Word 2010, Microsoft Word 2013 mit allen Updates und Service

Packs

e .NET Framework 4.0 (wird ggf. mitinstalliert, benétigt Internetzugang)
e  Visual Studio Tools fiir Office 2010 (gilt fiir alle unterstiitzten Versionen von Word. wird ggf.
mitinstalliert, bendtigt Internetzugang)
e Windows XP, VISTA, Windows 7 oder Windows 8
Aufgrund von Sicherheitseinstellungen in Word 2007 / 2010 / 2013 kann es erforderlich sein, die Installation

von der lokalen Festplatte durchzufiihren. Details dazu finden Sie im Vertrauensstellungscenter. (Office->Word-
Optionen-Vertrauensstellungscenter->Einstellungen fiir das Vertrauensstellungscenter)

Vertrauensstellungscenter

(0 |

Vertrauenswirdige Herausgeber

Vertrauenswirdige Speicherorte
Add-Ins

ActiveX-Einstellungen
Einstellungen far Makros
Statusleiste

Datenschutzoptionen

Vertr; drdige Speich

Warnung: Alle Speicherorte werden als vertrauenswirdige Quellen zum Offnen von Dateien behandelt,
Wenn Sie eginen Speicherort dndern oder hinzufagen, sollten Sie sicherstellen, dass der neue Speicherort
sicher ist.

Pfad Beschreibung Anderungsdatum
Benutzerspeicherorte

Ch..Data\Roaming\Microsoft\Templates,  Word 2007-5tandardspeicherort: Benut...

Ch..am Files\Microsoft Office’'Templates,  Word 2007-5tandardspeicherort: Anwe...
ChA\RoamingiMicrosoftWord\ Startup', Word 2007-Standardspeicherort: Startup

Richtlinienspeicherorte

Pfad: ChUsers\jbogad HOGWARTS.000WAppData\Roaming\Microsoft\Templates\,
EBeschreibung: Word 2007-5tandardspeicherort: Benutzervorlagen i
Anderungsdatum:
Unterordner: Nicht zuldssig
Heuen Speicherort hinzufigen... ] ’ Entfernen ] ’ Andern... ]

|:| Vertrauenswirdige Speicherorte im Netzwerk zulassen [nicht empfohlen)

|:| Alle vertrauenswirdigen Speicherorte deaktivieren. Nur von vertrauenswirdigen Herausgebern signierte
Dateien sind vertrauenswurdig,

ok | [ Abbrechen

? Hinweis: Fur die Installation sind Administrator-Rechte erforderlich.
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INSTALLATION

! WICHTIG! Das eblinterface Word Plugln ist ausschliefRlich fiir die Installation per Benutzer ausgelegt.

Download des Installations-ZIP-Paketes von ebinterface.codeplex.com

Erstellen Sie den Ordner C:\OfficeApps

Un-ZIP der Datei in den Ordner C:\OfficeApps auf der lokalen Festplatte.

Doppelklick auf setup.exe (Hinweis: Die Installation kann nur durch einen Benutzer mit Administrator-
Rechten erfolgen)

Folgen Sie den Anweisungen am Bildschirm

6. Kopieren Sie die Datei 'eRechnung 4.0.dotx' in lhr Word 2007/2010 Vorlagenverzeichnis. Sie finden das

Vorlagenverzeichnis hier (Office->Word-Optionen-Erweitert->Dateispeicherorte):
|

El

u

-
Word-Opticnen |?7§3|
Haufig verwendet [ Bestatigund Speicherort fiir Dateien )

_ [ 1mmer siche
Anzeigen [7] Remoteges Speicherort fiir Dateien |
Dokumentprafung Speicheruni
Speichern Dateitypen: Speicherort:
- - l LETLLE bei Dokumente VWDEMKARIUMUsersjbogad\Eigene Dateien
Erweitert H Clipartgrafiken
SmartTags 3 A
Anpassen [] Formularda Arbeitsgruppenvorlagen U:\BPC Vorlagen
1 AutoWiederherstellen-Dateien C:\...\AppData'\R.oaming MicrosoftiWord
Add-ns Sprachspezil| Wirterbiicher C:\Program Files\Microsoft Office\Office12
SmartTags AutoStart C:\..\RoamingMicrosoft\Word\STARTUP

Vertrauensstellungscenter

Aligemein J

Ressourcen

|:| Feedback m
Feedback m

Automatisd
D Offnen ein Der Standardspeicherort wird als vertrauenswiirdige Quelle behandelt. Sollten E

Sie den Speicherort &ndern, vergewissern Sie sich, dass der neue Speicherort
[T Webseitend|| | sicher ist.

Seitenumb
|:| Fehler in E&
Postanschrift:

[ ok || schlicBen

Dateispeicherarte... ] [ Weboptionen.., ] [ Dienstoptionen... ]

m

Kompatibilitdtsoptionen fiir: @j Ausfillhilfe 20091217 .doox IZI

Dokument so gestalten, als ob es erstellt wurde in: | Microsoft Office Ward 2007 E|

# Layoutoptionen

[ ok | [ Abbrechen

Ll Ll T
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AUFRUF DES PLUGIN

Starten Sie die Word Vorlage mittels Doppelklick auf die Datei "eRechnung 4.0.dotx' oder erstellen Sie ein
neues Dokument unter Verwendung der Vorlage "eRechnung 4.0" (Datei > Neu > Meine Vorlagen >eRechnung
4.0).

Nach dem Starten erscheint das Formular auf dem Bildschirm:
MfE™®-00 & U= Dokument2 [Kompatibilitatsmodus] - Microsoft Ward

Tab

Start | Einfigen  Seitenlayout  Verweise  Semdungen  Uberprifen  Ansicht  Entwicklertools  AUSTRIAPRO Entwurf  Layout a @
iden . . Pl P \ . -
n 10 A A A |5 =720 050 2l AaBbCcDAE  A=BbCeDdi AaBbCc AaB
Einfigen - L F & U - abe x, x By . A b= | Oy - 1 Standa T Kein Lee... Uberschrif. Titel Formatvorlagen
< Format dbertragen d = sndem » [y Markiere
Zuwischenablage 5 Scnriftart Absatz Formatvorlagen Bearbeiten
Navigation - x

Dokument durchsuchen 2 =

3o [=
ENECNE .-

| Rechnung |
Rechnungsdetails

Zahlungsbedingung...
Skonto

Kontoverbindung

~

Formular-zur-Erstellung-elektronischer-Rechnungen-gemaR-dem-Standard-ebinterface-4.0-9 [

Fir-weitergehende-Informationen-und-Hilfe:wahlen:Sie:"AUSTRIAPRO ™ in: der: Mentizeile

/PRO

Bogad-&Partner-Consulting-0GY

; (51PIC
1
Zum-Erstellen-einerE-Rect fiillen-Sie-dieses Formular-aus-und-speichern-es-iber-den kt-"AUSTRIAPRO->ek facespeichern”.-
\ ool it"AUSTRIAPRO->Details bearbeiten™ i b den.Skontiké it"AUSTRIAPRO->Skonti-bearbeiten" erfasstwerden.:
Diemit-D-gek ich Idermii fiilltwerden! Y|
7
<Rechnungf]
| Rechnungsstellen ___________________ Rechnungsempfingern U
1 Empfanger-Anredef 53
Q}Verlmufsmaschinej PEmpfinger-Name1l
=-SellerstraRe-991 PEmpfanger-Straket
=1234-2Entenhausent] 2Empfinger-PLZ-2Empfanger-Ort1l
2 0Osterreichtl 2 Osterreicht]
KontaktDagobert-Duckl Kontakt-Empfanger-Kontaktl
Tel.:+43-10310-1231239 Tel.:
Email:-dd@entenhausen.aty Ema
DVAT-ID-ATUZTTT77T R DVAT-1D:-00000000-(Pflicht-beiRechnunesbetrag ab:€10,000-
" Titel::t DEMO-Rechnungi I
" Arta 2Rechnunga H
u Kundennummery 2Kundennummerlt I53
" Rechnungsnummert SRechnungsnummerr 3
o Rechnungsdatumi 22013-01-211 I
u Bestellreferenzx Referenzt js3
u Bestelldatumz Bestelldatumzt 54

Klicken Sie auf den Ribbon Tab "AUSTRIAPRO" um das Ribbon Mend fiir das ebinterface Plugin anzuzeigen.

WES- OO REE

Stat  Einfugen

Daten  Details  Skonti eblnterface

1oschen bearbeiten bearbeiten speichern Bestatigung

Aktionen

=nio

Dokument? [Kempatibilitatsmodus] - Microsoft Word ‘ TabenentootsR e
Verweise Uberprif Ansicht AUSTRIAPRO || Entwurf  Layout
= S B ML veriage speichern Eﬁ f Uﬂn EEW ﬂ @ ebinterface @ Hilfe
= XML verlage laden !f @ AUSTRIAPRO | b Uber das Plugin
Signierenund  Versenden 7. st Signatur Rech Mail  FinanzOnl
versenden  und speichern prifen steller  Signatur - @, signatur

Signatur Versand Vorlagen

Hilfe

| IN—TE— ]

+
o
1

Navigation v X

Dokument durehsuchen © =

HEE
| Rechnung |

Rechnungsdetails
Zahlungsbedingunag.
Skonta

Kontaverbindung

Formular-zur-Erstellung-elektronischer-Rechnungen-gemaf-dem-Standard-ebinterface-4.0-9 L=

Fiir-weitergehende-Informationen-und-Hilfe-wahlen:Sie."AUSTRIAPRO " in:der-Menlizeil e

ﬂ [51PIC)
1
Zum-Erstellen-einerE: il ie-dieses-Formular-aus-und-speichern-es-Uiber-den: "AUSTRIAPRO->ebInterface-speichern”.~
F letails kol it""AUSTRIAPRO->Details-bearbeiten"-ei by den.-Skontiko! it"AUSTRIAPRO->Sk i-bearbeiten" erfasstwerden.:
Die'mit-2 ich Feldermiissen fiilltwerden!]]
7
S Rechnung]

Rechnungsstellerd { Rechnungsempfingeri

1 i Empfénger-Anredeq]
:)l-Verkaufsmaschinej SEmpfanger-NameT
2-SellerstralRe-999 SEmpfinger-Straeq]

$1234-PEntenhausen
S0Osterreichy

20sterreichy

| IN—TE— 5]

Aufruf des Plugin
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DAS RIBBON MENU

Das Formular zur Erstellung elektronischer Rechnungen wird gestartet durch Doppelklick auf eRechnung
4.0.dotx . In der Menlizeile ist der Reiter AUSTRIAPRO sichtbar.

WESTO e Dokument2 [Kompatibilitatsmodus] - Microsoft Word | — | o] -
Stat  Einfigen Verweise Oberprif Ansicht AUSTRIAPRO Entwurf  Layout o @

j ﬁ %nﬂs m ; ’;j :é =, Q [ L vorlage speichern ‘LT f{ ‘Lhr _ﬁ 8 eointerface @ Hilfe

= ol & — - XML verlage laden @, AUSTRIAPRO | = Uber das Plugin
Daten Details  Skonti eblnterface  UID Signierenund  Versenden  Zustelldienst Signatur Rech Mail  FinanzOnl
loschen bearbeiten bearbeiten speichem Bestitigung | versenden und speichern aufrufen - prifen steller  Signatur - @, signatur
Aktionen Signatur Versand Vorlagen Hilfe

Navigation v x

Dokument durchsuchen JO =

B(& & -

Formular-zur-Erstellung-elektronischer-Rechnungen-gemif-dem-Standard-ebinterface-4.0-9

= Fiir-weitergehende-Informationen-und-Hilfe-w#hlen:Sie-"AUSTRIAPRO "in-der-Meniizeileq

Rechnungssteller}

1

SVerkaufsmaschinef
=:SellerstralBe-991
21234-DEntenhauseny
20sterreich1

[ Rechnung =y
Rechnungsdetails q
Zahlungsbedingung.
Skanto Zum-Erstell iner-E- hi il 'mular- d-spei nes-iiber-de i "AUSTRIAPRO- peichern” .~
Kontoverbindung Rechnungsdetails-kdnnen- mit-"AUSTRIAPRO->Details-bearbeiten”-eingegebenwerden.-Skontikénnen-mit-"AUSTRIAPRO->Skonti-bearbeiten" erfasst-werden.-
Die-mit- i Feld den!]
b
S Rechnung]

I Rechnungsempfangerk

DEmpfanger-PLZ-DEmpfanger-Ort]]
S O0sterreichf

Nach Anklicken dieses Reiters erscheinen im Ribbon folgende Auswahlmoglichkeiten:

Bereich Auswahl

j Daten l6schen

Funktionsbeschreibung

Zurlicksetzen aller Daten auf die Werte aus den Einstellungen

| —m—

Z Details

bearbeiten

Eingabe und Bearbeitung von Rechnungsdetails wie Position,
Artikelnummer, Bezeichnung, Menge, Einheit, Einzelpreis, Rabatt,
MwSt

Aktionen op1  Skonti bearbeiten

o

Eingabe und Bearbeitung von Skonti Details wie Skontozeitraum
(Bis Datum), Tage, Skonto Prozentsatz

eblinterface
speichern

ig

Speichert das ausgefiillte Formular als ebInterface XML als
elektronische Rechnung ohne digitale Signatur

c
<5

UID Bestdtigung

Uberpriifung der eingegebenen UID des Rechnungsempfangers
Giber FinanzOnline

—»  Signieren und
(5 versenden

Uberpriifung der erfassten Rechnung geméiR eblinterface
Standard, Erstellen der Handy Signatur und Versand dieser
Rechnung an den Empfanger. ACHTUNG: Outlook muss zum
Versand gestartet sein!

“=lversenden und
Signatur speichern
Versand

Uberpriifung der erfassten Rechnung gemaR eblinterface
Standard, Erstellen XML und PDF Rechnung und gleichzeitiger
Versand beider Formate an den Empfanger.

=!I Zustelldienst
aufrufen

Versand der ebinterface Rechnung liber den gewahlten
Zustelldienst

E Signatur prifen

Prifungsmaoglichkeit der Signatur von ebinterface XML
Rechnungen (auch erhaltener Rechnungen) durch Weiterleitung
auf die RTR Webseite

B XML Vorlage

Speichert die erfassten Werte als XML. Kann in weiterer Folge als

ﬁ Mail Signatur

speichern Muster verwendet werden.
Vorlagen
Ladt die als XML gespeicherten Werte in die WORD Vorlage zur
3 XML Vorlage laden . g P &
weiteren Bearbeitung
ia'? Rechnungssteller  Festlegung der Standardwerte fiir den Rechnungssteller
Einstellungen -

Festlegung der Werte fiir die Handysignatur und den Versandtext

Kapitel: Das Ribbon Menii
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Bereich

Auswahl

4t FinanzOnline

Funktionsbeschreibung

Festlegung der Teilnehmer-ldentifikation und Benutzer-
Identifikation fir FinanzOnline Abfrage

5 ,
ﬂ Zustelldienst

Festlegung der verwendeten eZustelldienste und Merkmale bei
Zustelldienst Aufruf

eblnterface

Offnet ebinterface Seite im Browser

Informationen AUSTRIAPRO Offnet AUSTRIAPRO Seite der WKO.at im Browser
Signatur Offnet Infoblatt zur Signatur auf WKO.at im Browser
? Hilfe Zeigt dieses Dokument

Hilfe

Uber das Plugin

Lizenz- und Versionsinformationen zur WORD Vorlage
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ERSTE VERWENDUNG DES FORMULARS

Aufruf des Word Formulars aus dem Verzeichnis durch Doppelklick

AUSTRIAPRO (Ribbon-Tab) aus der Mentizeile wahlen

Aus dem eingeblendeten Ribbon unter Einstellungen "Rechnungssteller" wahlen

Das Fenster "Einstellungen Rechnungssteller" wird gedffnet

Standarddaten fir den Rechnungsaussteller eingeben

Berechtigung zum Vorsteuerabzug durch Setzen des Hakens festlegen. Wenn nicht berechtigt,

gewlinschten Text wenn keine Berechtigung zum VSt Abzug besteht, eingeben. Dieser Text erscheint

dann auf der Rechnung. Bei Nicht-Berechtigung weiter bei Punkt 9.

7. MWST Tabelle kontrollieren. Hier sind bereits Werte vordefiniert, weitere MWST Sé&tze bei Bedarf
eingeben. Durch Anklicken des Kastchens ENTF wird dieser MWST Wert aus der Tabelle entfernt. Die
oberste Zeile kann nicht geldscht werden.

8. MWST Vorgabewert auswahlen. Standardwert ist 20. Es kann nur ein in der MWSt Tabelle erfasster
Wert ausgewahlt werden. MWST Vorgabewert kann nur gewdhlt werden, wenn die Berechtigung zum
Vorsteuerabzug gesetzt ist.

9. Speicherort fiir ebinterface Rechnungen ohne Signatur und fiir ebinterface Vorlagen eingeben. Dieser
Eintrag wird bei Aufruf von "eblinterface speichern" bzw. von "XML Vorlage speichern" aus dem
Ribbon vorgeschlagen.

10. Speichern

O UhwWwN R

Die im Fenster "Einstellungen Rechnungssteller" erfassten Werte werden automatisch in das Formular
eingefillt. Die Werte kdnnen temporar beim Ausfiillen des Formulars Gberschrieben werden. Sollen die Werte
dauerhaft gedndert werden, so ist analog der oben beschriebenen Schritte vorzugehen. Anderungen werden in
das aktuelle Formular iibernommen, sofern das Kastchen "Anderungen beim Speichern in das Dokument

Formular-zur-Erstellung-elektronischer-Rechnungen-gemaR-dem-Standard-ebinterface:3.02. 4
Firaw = =" AUSTRIAPRO"in-der-Meniizeil=y

nformationen-und Hilfewshlens

SDRechnungsdetailsq

Posm ! ArtikelNrs, 2Bezeichnungr
13 77778 | Nuggetsn

Kopftext- Wir-erlauben-uns-wie folgt zuverrachnen]

Rechnungsdstailsknnan mit"AUSTRIAPRO-~Detailshe arbeiten" ge Sndertwarden.
| DMengen; DEinheitn! DEinzelpreisni Rabati%n | 2Mwstln | Gesamtbetrag-nfd
| 10,00%; KGR 3275400m  500%%  20,00%%

.;'l-l

Z £-Rechnung 1 u 1 =]
Rachnungsdatailskannen mit-"AUSTRIAPRO->Dx s o e 1
i . -
Rechnungsstellers i Rechnungsempfangery
1 Firma®l i1
SVerkaufsmaschined JklaasKleverq
<SellerstraBe-999 TZweitestrasse- 139
=1234 JEntenhausen +9999-2Duckhauseny
T Osterreichq S Osterreich
1 1
Kontakt:-Dagobert-Duckq Kontakt:-Klaas-Kleverq
Tel:-+43-10310-1231239 Tel --Em| er-Telefonnummerq
Email--dd@entenhausen. aty Email-kk@duckhausen atq
SVAT-ID:-ATUZ77777770 SVAT-ID:-ATUG7676767-(Pflicht bei 10.000,— K
u Titel-u Goldgrubenabrechnungu n
u Arti = Rechnungu n
" Kunden 21313131 n
" Rechnungsnummerit 20110013 -
n Rechnungsdatumn 22011-02-251 5
n Bestellreferenzn H7718-950n u
n Bestelldatumn 2011-01-10n u
" Datum-der-Lieferung-5 22011-02-248 u

o

311.163,008);

MwSt- 965 Basichetrags
20,00% 311.163,00%

MwSt-Betragh  Gesamtbetraghi]
62.232, 60 373.385,608);;

rag- exkl. -Mwstn 311.163,001

£
Summe -MwSth 62.232,60081
rag- inkl.- MwsStH 373.395,604 1

Zahlungsbedingungenf
Filligkeitsd atu m:-=2011-03-259
Skontof]

Bis- Datumti
12.03.20111

150

Al

Skonto%s Basisbetragti

lle-Betrage sind-in"SEUR-angegeberd]

Skonto-Betraghf]
11.201,875

L]
Kontoverbindungq

Duck-Bankt

| Bankleitzahln

o

{ Kontonummerh Kontoinhabern 13
i 12345678500 | obi

{ Lanc-der-Bankf
| Dsterreichy

i IBAN der-Kenonummerf]
| ATS06666661234567890K

Fultext-Wir-danken-fir-Ihren-Auftrag
tenumbruch

ibernehmen" nicht weggeklickt ist.

! ACHTUNG: Alle im Formular mit 2gekennzeichneten Felder sind Pflichtfelder und miissen ausgefullt

werden! Es findet nur eine formale Plausibilitatsprifung statt.

Kapitel: Erste Verwendung des Formulars
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EINSTELLUNGEN

RECHNUNGSSTELLER

Richten Sie als nachstes Ihre persénlichen Einstellungen fiir elektronische Rechnungen ein. Klicken Sie dazu auf

das Icon "Rechnungssteller".
; H9-0 0L okumentl [Kompatibilitatsmodus] - Microsoft Word | — e — == | |2

Stat  Einfagen Verweise Uberpraf Ansicht | AUSTRIAPRO Entwurf  Layout ~ @

j %ﬂg Jvm 7 B8 XML Vorlage speichern ‘lﬁ ?i }EE @ comterface @ Hilfe
et Aoty XML Vorlage laden L, AUSTRIAPRO < Uber das Plugin
%

Daten Details Skonti  ebInterface d Signatur Rechnungs- Handy FinanzOnline
|65chen bearbeiten bearbeiten speichern Bestatigung prafen | [ A-Trust Testsystem steller  Signatur 8, signatur
Aktionen Signatur Vorlagen Einstellungen Informationen Hilfe
Mavigation X | = Enstellungen Rechnungsslellel . = l )
Dokument durchsuchen £~ o
Rechnungssteller
EE] aw Name Verkaufsmaschine
Formular zur Erstellg
) . Stralle Selerstrasse 99
= ) Fiir weitergehende Inforr
Rechnungsdetails 4 Pz 1234 O Entenhausen
Zahlungsbedingungen Land Osterreich -
= Zum Erstellen einer E-Red face speichern”.
Rechnungsdetails konnen Telefon +4310310123 nti bearbeiten” erfasst werden.
Kontoverbindung Die mit B 5 Dmooter Dk
Fehlerlste bei Datenfehle.. £ Kontske sgobet tue
Rechnungssteller | Email dd@entenhiausen ot Bt Mwst - I_
Wahrung EUR - » [Entt] 20 Nomalsteuersatz
2 Verkaufsmaschinel|  perechiiung 2. Vst Abzug Enif ] 10 emaligler Steuers. .
P ——— Entf ]| 0 Steuertrei
< Sellerstrasse 99 . Itz
21234 JEntenhausq)| Enif) 12 Weinumsatze rt
Sdsterreich MwSt Vorgabewert o =T Pe—
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Tel: +43 10310 123 Keinstuntemehmenzgelung
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Kortoirformation
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G Duck Bark: DEMO-Rechnung
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DRechnungsdatum

Kontoinhaber Dagobert Duck
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Alle Informationen aus den Einstellungen werden fiir neue ebinterface Rechnungen automatisch ilbernommen.
Damit brauchen Sie |hre Daten nicht jedes Mal neu eingeben.

Einstellungen
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MAIL SIGNATUR

Sie kénnen in den Einstellungen festlegen, ob Sie ebinterface Rechnungen gar nicht, immer oder wahlweise

signieren mochten. Dazu klicken Sie

T P S L A W

Stat  Einfigen Verweise Ub

auf den Meni Punkt "Mail Signatur".
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3 Einstellungen Handy Signatur

tets e

Daten fir die Signiatur
Méglichkeiten der Signatur [-]
) Keine Signatur
Handynummer inkl. Vorwahl Handysignatur
Wahhweise

Mailversand

Betreff  Rechnung Nr. [RECHNUNGSNR] vom [RECHNUNGSDATUM]
Mail-Text

Sefr geshref]) Kunde.

beigefiigt erhatten Sie die Rechnung Nr. [RECHNUNGSNR] vom [RECHNUNGSDATUM] mit
dem Ersuchen um termingerschte Efedigung

it freundlichen Gniien

[RECHNUNGSSTELLER]
Kontokt: [KONTAKT]
Telefon: [TELEFON]
E-Mail: [EMAIL]

Vorgabewert Betreff | [ Vorgabewert Mail-Tex |

Speichem
Signierte Rechnung zusatzlich lokal speichern
Speicherort fir eblnterface Rechnungen mit Signatur
C:\Rechnungen'signiert )

=

09
[(BIP ]

TRIAPRO->ebInterface-speichern” .~

AUSTRIAPRO->Skonti-bearbeiten” erfasstwerden.-

1
mpfanger-Ortf

Kontakt1
fonnummerT

ail-Adressedl

DEMO-Rechnungt

oo 4

In Betreff und Mail-Text kénnen Marker zum Einfiigen verschiedener Daten verwendet werden (||

FiPHicht-ber Rechnungsbetragab-€10.000,

2Rechnungr

SKundennummerit

| ——

Im Bereich "Handy Nummer" stellen Sie die Telefonnummer lhres Mobiltelefons ein, das fir die Handy Signatur

registriert ist.

Im Feld "Betreff" stellen Sie den Betreff fiir den E-Mail Versand ein und im Feld "Mail-Text" den Textkorper. Im

Betreff und Mail-Text kénnen folgende Ersetzungen vorgenommen werden:

Feld Ersetzung

[RECHNUNGSNR]

Aktuelle Rechnungsnummer

[RECHNUNGSDATUM]

Aktuelles Rechnungsdatum

[RECHNUNGSSTELLER]

Firmenname des Rechnungsstellers

[KONTAKT]

Kontaktname des Rechnungsstellers

[TELEFON]

Telefonnummer des Rechnungsstellers

[EMAIL]

E-Mail Adresse des Rechnungsstellers

Kapitel: Einstellungen
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FINANZONLINE

Wenn Sie die UID des Rechnungsempfangers gleich bei der Erstellung einer Rechnung auf Gultigkeit prifen
wollen legen Sie jetzt die Einstellungen zur UID Abfrage tiber FinanzOnline fest. Klicken Sie dazu auf das Icon

[F'=H H "
FinanzOnline".
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Im Feld "Teilnehmer-ldentifikation" geben Sie lhre FinanzOnline Teilnehmer-ldentifikation ein, die Sie bei der
Anmeldung zu FinanzOnline von Ihrem Finanzamt erhalten haben.

Im Feld "Benutzer-ldentifikation" geben Sie den Benutzernamen ein, der als Benutzer fiir Webservice in
FinanzOnline definiert ist.

Hinweis: Dieser Benutzer muss zuerst in FinanzOnline mit der Benutzerart "Benutzer fiir WebService" angelegt
sein, bevor tber das Icon "UID Bestatigung" die UID Nummer gepriift werden kann. Die Anlage eines Benutzers
erfolgt in FinanzOnline tiber den Menlpunkt ADMIN -> Benutzer einzel.

Kapitel: Einstellungen
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ZUSTELLDIENST

Wenn Sie die ebInterface Rechnungen liber einen Zustelldienst versenden mochten, richten Sie diesen als
nachstes ein. Dazu klicken Sie auf den Meni Punkt "Zustelldienst" und wahlen aus dem eingeblendeten Menl
einen Zustelldienst.
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Im eingeblendeten Fenster legen Sie die weitere Konfiguration fest:

Bei Auswahl von "Rechnung immer signieren" wird bei "Zustelldienst aufrufen" aus dem Ribbon die Rechnung
immer mit der Handy Signatur signiert und anschlieBend tiber den Zustelldienst versandt. ACHTUNG: Die
Handy Signatur muss zuvor konfiguriert sein!

Bei Konfiguration von "Bevorzugter Zustelldienst" wird der gewadhlte Zustelldienst bei der Auswahl von
"Signieren und Versenden" aus dem Ribbon als Versandmedium vorgeschlagen. Es kann dort dann kein anderer
Zustelldienst gewahlt werden.

Durch "Hinzufiigen" wird die Konfiguration abgeschlossen. Die Merkmale fiir einen Zustelldienst kdnnen
jederzeit gedndert werden. Dazu sind die obigen Schritte analog durchzufiihren und werden mit "Speichern"
beendet.

Zum Entfernen eines Zustelldienstes wahlen Sie "Zustelldienst" aus dem Ribbon, dann den zu lI6schenden
Zustelldienst aus dem Auswahlmenii und "Entfernen" aus dem eingeblendeten Konfigurationsfenster.

Hinweis: Das Icon "Zustelldienst aufrufen" im Ribbon ist nur aktiv, wenn zuvor ein Zustelldienst Gber die
Einstellungen konfiguriert wurde.
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EINE NEUE ELEKTRONISCHE RECHNUNG ERSTELLEN

RECHNUNGSAUSSTELLER EINGEBEN

Beim Aufruf des Formulars werden die in den Einstellungen erfassten Werte eingefiigt. Diese konnen im
Formular temporéar gedndert werden. Mit <TAB> wird der Cursor von Feld zu Feld bewegt.

RECHNUNGSEMPFANGER EINGEBEN

‘! ACHTUNG: Alle im Formular mit Dgekennzeichneten Felder sind Pflichtfelder und missen ausgefiillt
werden!

Adress- und Kontaktdaten des Rechnungsempfangers eingeben. Mit <TAB> wird der Cursor von Feld zu Feld
bewegt. Die eingegebenen Werte werden nur fiir die erstellte Rechnung gespeichert. Bei erneutem Aufruf des
Formulars sind diese Werte wieder zu erfassen.

Formale Daten der Rechnung eingeben. Die Art der Rechnung aus der Auswahlliste wahlen. Die
Rechnungsnummer kann aus den Zeichen 0-9, a-z, A-Z, -_ AOU360R bestehen. Alle Datumsangaben kénnen aus
dem eingeblendeten Kalender gewahlt werden. Bei der Eingabe der formalen Daten erfolgt keine
Plausibilitatsprifung. Eine Priifung gemal eblnterface Standard erfolgt erst mit dem Speichern des
Dokumentes als XML! Dabei festgestellte Fehler werden am Ende der Rechnungsvorlage angefiihrt. Die Werte
kdnnen dann korrigiert werden.

Kapitel: Eine neue elektronische Rechnung erstellen
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RECHNUNGSDETAILS EINGEBEN

RECHNUNGSPOSITIONEN ERFASSEN

1. Ausdem eingeblendeten Ribbon unter Aktionen "Details bearbeiten" wahlen

2. Das Fenster "DetailsForm" wird geoffnet

3. Artikelnummer, Bezeichnung, Einheit, Menge, Einzelpreis und ggf. Rabatt eingeben und MWST
wahlen.

4. Durch Anklicken des Kastchens ENTF kann eine Zeile aus der Liste geldscht werden

Mit SPEICHERN werden die Werte in das Rechnungsformular Gbernommen

6. Standardwahrung ist EUR. Die Wahrung kann durch Auswahl aus der Auswahlliste neben EUR
geandert werden
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ZAHLUNGSBEDINGUNG FESTLEGEN

1. StandardmaBig wird das Rechnungsdatum als Falligkeitsdatum ilbernommen
2. Durch Klick neben das Datum kann aus dem eingeblendeten Kalender ein anderes Datum als
Falligkeitsdatum festgelegt werden.

Kapitel: Eine neue elektronische Rechnung erstellen
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OPTIONAL SKONTI FESTLEGEN

1. Ausdem eingeblendeten Ribbon unter Aktionen "Skonti bearbeiten" wahlen

2. Das Fenster "SkontoForm" wird gedffnet

3. Der Rechnungsbetrag aufgrund der eingegebenen Rechnungsdetails und das Falligkeitsdatum werden
angezeigt

4. Skontotage, bis zu welchen ein Skonto gewahrt wird, eingeben. Liegt das Skontodatum (berechnet

aufgrund der Tage) nach dem Filligkeitsdatum, so erscheint eine Fehlermeldung und die Daten sind zu

korrigieren

Skontoprozentsatz eingeben

Skontobetrag wird vom Rechnungsbetrag berechnet und angezeigt

7. Mit SPEICHERN werden die Werte in das Rechnungsformular ilbernommen

5.
6.
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FuBtext: Wir danken fiir Ihren Auf| °

KOPF- UND FUBRTEXT DER RECHNUNG

Die vorgeschlagenen Texte konnen durch Klick auf das Feld neben Kopf- bzw. FuBtext und Eingabe des neuen
gewlinschten Textes gedndert werden.
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RECHNUNG SPEICHERN

ALS UNSIGNIERTE ELEKTRONISCHE RECHNUNG

Wenn Sie anstelle der Handy Signatur eine eigene Signatureinrichtung oder einen Dienstleister verwenden,
kdnnen Sie mit dieser Funktion die ebinterface Rechnung ohne Signatur speichern.

1. Ausdem eingeblendeten Ribbon unter Aktionen "ebinterface speichern" wahlen

Erst mit dem Aufruf zur Speicherung des ausgefiillten Formulars als XML erfolgt eine Uberpriifung der erfassten
Daten gemaR Standard eblinterface. Aufgetretene Fehler werden auf Seite 2 des Dokumentes — der Fehlerliste
bei XML Validierungsfehlern — berichtet. Der Benutzer hat dann die Mdoglichkeit, seine Eingaben zu korrigieren
und erneut als XML durch Auswahl von "eblnterface speichern" zu speichern.

2. Ergibt die Validierung keine Fehlerliste, so wird das Speicherfenster gedffnet. Die Rechnung kann nun
unter einem frei wahlbaren Namen in das vorgeschlagene Verzeichnis (=in den "Einstellungen"
definierter Speicherort fiir ebinterface Rechnungen ohne Signatur) oder in ein beliebiges neu
einzugebendes Verzeichnis gespeichert werden.

ALS XML VORLAGE

Das ausgefillte Rechnungsformular kann auch als XML Vorlage gespeichert werden. Dies ist zB niitzlich, wenn
ofter Rechnungen an denselben Rechnungsempfanger versandt werden oder die Rechnungspositionen gleich
bleiben.

1. Ausdem eingeblendeten Ribbon unter Vorlagen "XML Vorlage speichern" wahlen

2. Das WINDOWS Speicherfenster wird geéffnet. Die XML Vorlage kann nun unter einem frei wahlbaren
Namen in das vorgeschlagene Verzeichnis (=in den "Einstellungen" definierter Speicherort fir
eblnterface Vorlagen) oder in ein beliebiges Verzeichnis gespeichert werden.

ALS WORD DOKUMENT

Das ausgefllte Formular kann auch als normales WORD Dokument tber die bekannten Word Funktionen
gespeichert werden.

Kapitel: Eine neue elektronische Rechnung erstellen
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RECHNUNG SIGNIEREN UND VERSENDEN

Eine elektronische Rechnung kann, muss aber seit 1.1.2013 nicht mehr digital signiert werden. Das Signieren
kann entweder durch einen externen Dienstleister oder durch die Handy Signatur erfolgen. Diese Funktion
kann erst nach dem erstmaligen Speichern der Einstellungen "Handy Signatur" genutzt werden. (Siehe "Mail

Signatur" auf Seite 10)

1. Ausdem eingeblendeten Ribbon unter
Signatur "Signieren und Versenden" wéahlen

2. Die Verbindung zum Handy Signatur Server
wird hergestellt und die Identifizieren Seite
der Handy Signatur wird ge6ffnet. Die in den
Einstellungen der Handy Signatur definierten
Werte fur Vorwahl und Handynummer
werden automatisch eingefllt.

3. Geben Sie Ihr Handy Signatur Passwort ein
und klicken auf "ldentifizieren".

4. Es wird die TAN Eingabeseite angezeigt und
parallel dazu wird vom Handy Signatur Server
ein SMS mit dem TAN an lhr Handy geschickt.

5. Geben Sie die TAN ein und klicken Sie auf
signieren.

6. Eswird das Fenster "Signatur Bestatigung"
angezeigt.

7. Wabhlen Sie Speicherort und Dateinamen und
andern Sie bei Bedarf den E-Mail Empfanger.

Wenn Sie einen Zustelldienst als "bevorzugten

Zustelldienst" konfiguriert haben, dann wird
dieser angezeigt und angehakt.
Das Hakchen legt fest, ob der Versand per E-
Mail oder lber Zustelldienst erfolgt.

8. Klicken Sie auf "Speichern und Senden".

9. Die ebinterface Rechnung wird gespeichert. Ist

"Per E-Mail" aktiv, so wird ein Outlook Mail
Fenster gedffnet, das die eRechnung
versandbereit enthalt.

10. Klicken Sie auf "Senden".
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Dsterreichq

1

Kontakt:Dagobert-Dug|

Tel.:+43-10310-12312;

Mobiltelefonnummer:
+30694 v 123132123123

Signatur Passwort:

Identiizieren | [ Abbruch |

Email:dd@entenhausq | e

SVAT-ID:-ATU777777

]

n
[
n
n

rmularzur
weitergehende-Informati

lektronischerRechnungeng
ionen- und-Hilfe-wihlen: Sie-" AUSTRIAPRO" in-der-Meniizeileq]

dard-ebinterface3.02.4

‘B1P )

£ PAUSTRIAPRO >ebintetacespeichern™. 4
mit*AUSTRIAPRO->Skontibearbelten* erfast
pfangerst

m
e-139
khausen§|

Klevery
f 1
khausen.at§

*| 167676767 pficht beiRechnungsbetragab:

Goldgrubenabrec

_ SRechnungs
1313130
22011-0013
22011-02-25n

@R-demStandard-ebinterface3.02.4

Bl F

511 Handy Signatur

rErstellen-einer-E-Rech
mit- D gekennzeichnetet

hnungsstellerd

ferkaufsmaschined]
sellerstraRe-099

AUSTRIAPRO-

===

@TRU ST

Vergleichswert:
Q&1Y8ICh
Signaturdaten anzeigen

1234- SEntenhauserl| TAN

Isterreichq]

ntakt:-Dagobert-Dud)|
-+43-10310-123128)
1ail-dd@entenhausg)

/AT-ID-ATUT 77777,

In eigenem Fenster anzeigen

P
it-"AUSTRIAPRO->Skontibeal

»féngerd

]
o139
hausen(]

[FKleverq]
rTelefonnummerq
|Ekhausen.atq]

m"f " 167676 767-|pfiicht-beiRechnu

<[ i

| Bereit Goldg
SRec
o131
201
Formularzurérstellung-elektronischerRechnungengemiBdemStandarde
sigehende )
) Signatur Sesttigung
N . N —— espeichern*.q
echrung i om0 Detm 20110225 i)
| fusstaler Ve famsachre
e pepes —
fazahlPos
| Gessmberragickl Stwerm  EUR 37335560
Signato SERIALNUMBER=712405 163509, Gelose, S-Bogad. Chinlosel Bogad, C-AT

(Speichern &Senda | | Abbrechen

0uTrust G £

fiRechnungsbetraga

|} coldgrubenabn
SRechnunga

| S1313130

22011-0013n
22011-02-250
H7718-9908

n11.01_10m

bebr geehvielr

balgeHigt srhalten Sie die Rechnung Nr. 2011-0013 vom 2011-02-25 mit dam Ersuchan um tarmingarachta Erlsdigung

Korttakt: Dagobert Duck.
Telefon: +43 10310 123123

[ S

E-Mail: ddertenhausen.at
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RECHNUNG VERSENDEN UND SPEICHERN

Eine elektronische Rechnung kann, muss aber seit 1.1.2013 nicht mehr digital signiert werden. Unter
Einstellungen "Mail Signatur" kann auch festgelegt werden, dass keine Signatur erfolgen soll (Siehe "Mail
Signatur" auf Seite 10). Mit diesem Menipunkt wird zeitgleich eine XML- und eine PDF Rechnung erstellt und
an Empfanger versandt.

1.
2.

Aus dem eingeblendeten Ribbon unter Signatur " Versenden und speichern" wahlen
Es wird das Fenster "Versenden" angezeigt.

Wl Versenden e —— - e [i-bearl
Rechnung Hr 201302 Datum 20130123
Aussteller Bogad & Partner Consuting OG
Empfanger Doly B
Anzahl Pos 1
I Gesamtbertrag inkl. Stevern EUR 27.50 I-
Signator Nicht sigriert
p||  Zekersusesteltvon Nicht sigriert
Die Rechnung wurde erfolgreich signiert
Optionen zur weteren Veraibeitung
Lokal am PC speichern  C:\Rechnungen\unsignier\201302:2013-01-23 XML ]
[T Per E-Mail senden an
.
betra

- Titel: " ' DEMO-R:

Wahlen Sie Speicherort und Dateinamen und dndern Sie bei Bedarf den E-Mail Empféanger.

Wenn Sie einen Zustelldienst als "bevorzugten Zustelldienst" konfiguriert haben, dann wird dieser
angezeigt und angehakt.

Das Hakchen legt fest, ob der Versand per E-Mail oder (iber Zustelldienst erfolgt.
Klicken Sie auf "Speichern und Senden". > = e o

Die ebInterface Rechnung wird gespeichert.
Ist "Per E-Mail" aktiv, so wird ein Outlook
Mail Fenster geoffnet, das die eRechnung im
Format XML und als PDF versandbereit
enthalt.

Klicken Sie auf "Senden".

) Nr. 20110013 vom 2011.02-25 mit dern Ersuchen um " Erlodigung.
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RECHNUNGSVORSCHAU

Eine mit der WORD Vorlage erstellte eRechnung kann jederzeit in der Druckansicht angezeigt werden. Diese
Ansicht enthalt weder Ausfillhinweise noch Kopfzeile mit Logos.

OHNE FORMATIERUNGSZEICHEN

So sieht das Erfassungsformular beim Aufruf aus:

Formular-zur-Erstellung-elektronischer-Rechnungen-gemaR-dem-Standard-ebinterface-4.0-9 eb / /PRO
Fir-weitergehende-Informationen-und-Hilfe-wahlen-Sie-"AUSTRIAPRO"-in-der-Menizeile § . 1 Bogad-& PartnerConsulting OGS
e - :
Zum- il iner-E-Rechnung fillen-Sie-dieses-F lar-aus-und hern-es-iiber- den-Menlipunkt- "AUSTRIAPRO->ebinterfacespeichern".
Rechnungsdetails- konnen-mit-"AUSTRIAPRO->Details:-bearbeiten” b den.-Skonti-kénnen-mit-"AUSTRIAPRO->Skontibearb "erfasst-werds
Diemit- 2-gek ich Felder-miissen-ausgefiillt-werden! ]
i
< Rechnungf
Rechnungssteller Rechnungsempfangerx I+
1 Empféanger-Anrede X
< ‘Bogad-&-Partner-Consulting-0GY| SDollyB.9
< -Steinbachstrasse-179 < Musterweg-59
<3001-2Mauerbach $1243-2Nirgendwof
2 Osterreichq 2 Osterreichy

Kontakt:-Empfanger-Kontaktql
Tel.:-Empfanger-Telefonnummer9
Email:-iris@bogad.atq] Email:-Empféanger-Email-Adresse9|
S VAT-ID:-ATU62698637x 2 VAT-1D:-00000000-(pfli
-1 Titel: %

Kontakt:-Mag.-Iris:Lohwasser-Bogad{]
Tel.:-Telefonnummer9

ungsbetrag-ab-€10.000, -
DEMO-Rechnungx i3

Um nur den Text anzuzeigen blenden Sie Ausfiillhinweise und Logos aus:

1. Klicken Sie auf den Reiter START im WORD Auswahlmeni
2. Klicken Sie auf das Symbol i
WME9-003W@= T Ausfuel

Start Einflgen Seitenlayout Venweise Sendungen

e

#% Ausschneiden .
" ibri - - N - L
_j _ Calibri Textk: = 10 Ay A 2 AaBbCCE
53 Kopieren
Einfligen ) | . 807 . A .
- - Format Gbertragen F & U-abex x| A-F-4 T Standa
Zwischenablage [F] Schriftart [P

So sieht das Erfassungsformular ohne Formatierungszeichen aus:
Rechnung
E2]

Rechnungssteller Rechnungsempfénger
Dolly B.

Musterweg 5

Bogad & Partner Consulting OG
Steinbachstrasse 17

3001 Mauerbach 1243 Nirgendwo
Osterreich Osterreich
Kontakt: Mag. Iris Lohwasser-Bogad Kontakt:

Tel.: Tel.:

Email: iris@bogad.at Email:

VAT-ID: ATU62698637 VAT-ID: 00000000

Titel: DEMO-Rechnung
Art Gutschrift
Kundennummer 1
Rechnungsnummer 201302
Rechnungsdatum 2013-01-23
Bestellreferenz gestern

Bestelldatum

Alle Funktionen des AUSTRIAPRO Reiters sind nach wie vor aktiv und die Rechnungsdaten kdnnen wie bisher
erfasst und verarbeitet werden. Diese Ansicht entspricht im Wesentlichen der PDF Rechnung. Durch
Wiederholung des Vorganges (START und o ) werden alle Formatierungszeichen wieder eingeblendet.
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WORD SEITENANSICHT UND DRUCKEN

Das Rechnungsformular kann jederzeit Giber die WORD Funktion Seitenansicht und DRUCKEN angesehen und
gedruckt werden. Die Formatierungszeichen werden hierbei ebenfalls ausgeblendet. Alle WORD Funktionen
zum Speichern, Drucken und Senden stehen zur Verfligung.

W e -& 3§ Dokument3 [Kompatibilitatsmodus] - Microsoft Word \ \ RN
Stat  Einfagen Verweise Oberprif Ansicht AUSTRIAPRO Entwurf  Layout o @

|l Speichern
Drucken

Speichermn unter @
=6 Exemplare: |1 -
Offnen

[ SehlieBen

Drucken

Rechnung

Informationen Drucker

, 7 Canon MP640 series Printer

B 2D et ”

verwendet
Druckereigenschaften

Einstellungen

Neu

“LJ Das gesamte Dokument drucken
Speichern und

e Seiten:
_ Einseitiger Druck
LS Mur auf eine Seite des Blstts drucken
|3 Optionen -—, Sortiert -
B85 123 123
[EJ Beenden
1 Seite pro Blatt o

Zahlungsbedingungen
Feigitmtm 20120030
Skonto

P —

§ ACHTUNG: BeiVerwendung der normalen WORD Funktionen wird keine XML Datei erzeugt! Wird die
‘ Rechnung auf diesem Weg an den Empfanger versandt und danach auch noch als XML Rechnung,
so handelt es sich um zwei Rechnungen (Umsatzsteuerschuld kraft Rechnungslegung)
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EINE RECHNUNG AUF BASIS EINER XML VORLAGE ERSTELLEN

Wurde ein bereits ausgefiilltes Formular in einem vorhergehenden Schritt als XML Vorlage gespeichert, so
koénnen diese Daten in das Formular geladen werden. Dies ermdglicht eine schnellere Erfassung immer
wiederkehrender Rechnungen.

1. Ausdem eingeblendeten Ribbon unter Vorlagen " XML Vorlage laden" wahlen
2. Das Formular wird automatisch mit den gespeicherten Daten befiillt. Diese kdnnen nun gedandert und
analog den oben beschriebenen Schritten verarbeitet werden.

§ ACHTUNG: Die Felder Rechnungsdatum und Félligkeitsdatum werden beim Laden der XML Vorlage gegen

‘ das aktuelle Tagesdatum geprift. Ein veraltetes Datum kann auf den aktuellen Tag gesetzt
werden. Ist in der Vorlage eine Rechnungsnummer gespeichert, so erfolgt eine Abfrage, ob diese
geléscht werden soll. Damit soll verhindert werden, dass irrtiimlich Rechnungen mit gleicher
Rechnungsnummer bzw. altem Rechnungsdatum verschickt werden.

Das Bestelldatum wird nicht gegen das aktuelle Tagesdatum gepriift.
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E-RECHNUNG AN DEN BUND

Zur einfachen Erstellung von e-Rechnungen an den Bund gibt es ein eigenes Formular. Die Vorgangsweise und
Bedienung folgt im Wesentlichen dem eblnterface WordPlugln wie in den vorigen Kapiteln beschrieben. In
manchen Bereichen stellt der Bund jedoch spezifische Anforderungen an die e-Rechnung. Diese mussen erfiillt
werden, damit der Bund die e-Rechnung akzeptiert und weiter verarbeiten kann.

Das Formular zur Erstellung von e-Rechnungen an den Bund wurde speziell unter Bertlicksichtigung der
Anforderungen des Bundes erstellt. Dies bedeutet, dass einige der aus dem ebinterface WordPlugin bekannten
Funktionen unter Umstanden nicht zur Verfligung stehen. Dies betrifft zB den Bereich "Signaturen" oder
"Versand". Im Folgenden wird speziell auf die Unterschiede zum eblinterface WordPlugIn eingegangen.

DAS ERB RIBBON MENU

Das Formular zur Erstellung elektronischer Rechnungen an den Bund wird gestartet durch Doppelklick auf

eRechnungBund.dotx . In der Meniizeile ist der Reiter AUSTRIAPRO sichtbar.

Dokumentl = Microso

Verweise

Start  Einfigen

:

Rechnungs-
steller

[ xML Vorlage speichern
(ZIXML Vorlage laden

= i
o Zjuin
O Z& %% & #
Daten Details Skonti  ebInterface uID
laschen bearbeiten bearbeiten speichern Bestitigung

Aktionen Voriagen

T B ——
Ansicht AUSTRIAPRO Entwurf Layout a d
@ ebinterface @ Hilfe

8, AUSTRIAPRO < Uber das Plugin

@, eRechnung Bund
Hilfe

Vorlage-zur-Erstellung-von-e-Rechnungen-an-den-Bund-(ebinterface-4.0)9

Fur-weitergehende-Informationen-und-Hilfe-wahlen:Sie-"AUSTRIAPRO"™in-der-Meniizeile 9

1

=y

I—— 5]

Sie-di

d

Zum-Erstellen-einer-E-Rechnung-fillen-:

Die-mit- 2-gek ichneten- Felder-mii

Formular
Rechnungsdetails: kénnen-mit-"AUSTRIAPRO->Details-bearbeiten"-eingegeben-werden. -Skonti-kénnen-mit-"AUSTRIAPRO->Skontihearbeiten"-erfasst-werden.-
gefiillt-werden! 9]

hern-es-iber-d kt- "AUSTRIAPRO->ebInterfacespeichern".-

i
2 Rechnung

Rechnungsstellerx

9

= Bogad-&-Partner-Consulting-0GY
= Steinbachstr.-179

Nach Anklicken dieses Reiters erscheinen

Rechnungsempfangers
Empfanger-Anredeq] i}
= EmpfangerName"

im Ribbon folgende Auswahlmadglichkeiten:

Bereich LTSVEL Funktionsbeschreibung
j Daten |6schen Zurlicksetzen aller Daten auf die Werte aus den Einstellungen
Details Eingabe und Bearbeitung von Rechnungsdetails wie Position,
Zl . Artikelnummer, Bezeichnung, Menge, Einheit, Einzelpreis, Rabatt,
bearbeiten
MwSt
Aktionen % Skonti bearbeiten Eingabe und Bearbeitung von Skonti Details wie Skontozeitraum
] (Bis Datum), Tage, Skonto Prozentsatz
) ebinterface Speichert das ausgefiillte Formular als ebInterface XML als
"” speichern elektronische Rechnung ohne digitale Signatur
- Uberpriifung der eingegebenen UID des Rechnungsempfingers
{“2] UID Bestitigung . P g de ges gsemptang
Gber FinanzOnline
B XML Vorlage Speichert die erfassten Werte als XML. Kann in weiterer Folge als
speichern Muster verwendet werden.
Vorlagen
Ladt die als XML gespeicherten Werte in die WORD Vorlage zur
(2 XML Vorlage laden . )
weiteren Bearbeitung
Einstellungen iﬂf Rechnungssteller  Festlegung der Standardwerte fiir den Rechnungssteller
ebinterface Offnet ebinterface Seite im Browser
Informationen AUSTRIAPRO Offnet AUSTRIAPRO Seite der WKO.at im Browser
eRechnung Bund Offnet Webseite mit Informationen zur e-Rechnung an den Bund
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Funktionsbeschreibung

? Hilfe Zeigt dieses Dokument
Hilfe

Uber das Plugin Lizenz- und Versionsinformationen zur WORD Vorlage

BESONDERHEITEN FUR ERB RECHNUNGSSTELLER

Die Eingabe einer giiltigen E-Mail Adresse des Rechnungsstellers ist bei e-Rechnungen an den Bund
verpflichtend. Die E-Mail des Rechnungsstellers kann entweder Gber Auswahl aus dem Ribbon "Einstellungen
=> Rechnungssteller" fiir alle Rechnungen festgelegt werden oder temporar beim Ausfiillen des Formulars. Die
eingegebene E-Mail Adresse wird auf Plausibilitat gepruft.

Bei den personlichen Einstellungen fiir elektronische Rechnungen kénnen Sie nach Klicken auf das Icon
"Rechnungssteller" zuséatzlich Ihre GLN (Global Location Number) und die verpflichtende IBAN und BIC als
Kontoverbindung eingeben. Die Eingabe von BLZ und Kontonummer ist nicht méglich. Die GLN wird ebenfalls
auf Plausibilitat geprift (GS1 Prifziffernrechnung).

BESONDERHEITEN BEIM ERB RECHNUNGSEMPFANGER

Die Daten des Rechnungsempfangers unterscheiden sich bei der e-Rechnung an den Bund wesentlich von den
Daten des allgemeinen ebinterface WordPlugin. Der Inhalt und die Anzahl der Pflichtfelder sind umfangreicher:

~Rechnung!-
||

Rechnungsstellert \ Rechnungsempfangerx o8

| Empfanger-Anredeq] K
‘$Bogad-&-Partner-Consulting-0GY| < Empfanger-Name

DsSteinbachstr.-179 wEmpfangerstrakeq]

< 3001-2Mauerbachq < EmpféngerPLZ-=Empfénger-OrtY

= Osterreichy] = Osterreichq

GLN::|hre-Global-Location'Number(GLN)q GLN:EmpféngerGlobal:Location‘Numberq

Kontakt:-Kontaktq Kontakt:-Empfanger-Kontaktq]

Tel.:Telefonnummerq] Tel.::Empfanger-Telefonnummer9

< Email:-Rechnungssteller-Email-Adresse] Email:-Empfanger-Email-Adresseq]

SVAT-ID:-ATU62698637x 3VAT-|DI'OOOODOOO'(Pflicht-bei-REl:hnungsbetrag-ab-€1ﬂ.DDD,--)IZ(

-1 Titel:-5 DEMO-Rechnungg o
H LieferantennummerH =Meine-Lieferantenkennungt H
H KundennummerH =KundennummerHi H
H Rechnungsnummerk PRechnungsnummerkd H
H Rechnungsdatumi 22013-07-174 H
Hilfe-und-Information-auf-erb.gv.at:-Leitfaden-fiir-die-Wirtschafti Auftragsreferenzit 2Auftragsreferenzit "
K Bestelldatumy Bestelldatums I
K Organisationseinheit} Teilorganisations =1
Jsf Buchungskreist Referenzit I=4
5§ Datum-der-lieferung-1 =2013-07-171 H

Kopftext:-Wir-erlauben-uns-wie-folgt-zu-verrechnen

? ACHTUNG: Alle im Formular mit 2gekennzeichneten Felder sind Pflichtfelder und missen ausgefullt

werden!

Feldbezeichnung Beschreibung

Lieferantennummer Die Lieferantenkennung des Rechnungsstellers beim
Rechnungsempfanger (Bund), auch
Kreditorennummer des Rechnungsstellers genannt.
Die Lieferantennummer ist immer 10-stellig
alphanumerisch. Bsp.: W123456789
Die Lieferantennummer ist aus der Beauftragung
ersichtlich.

Kundennummer Kundennummer des Auftraggebers
(=Rechnungsempfanger) beim Rechnungssteller

Auftragsreferenz Entspricht der "Bestellreferenz". Giiltige Werte sind:
3-stellig alphanumerisch
oder
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Feldbezeichnung Beschreibung

3-stellig alphanumerisch ,,:“ beliebige Werte
(Gesamtlange maximal 35 Stellen)

oder
10-stellig numerisch

Die Auftragsreferenz ist aus der Beauftragung
ersichtlich.

Organisationseinheit Teilorganisation des Rechnungsempfangers kann
angegeben werden

Buchungskreis Referenz als Buchungskreis kann angegeben werden

ERB RECHNUNGSDETAILS EINGEBEN

RECHNUNGSPOSITIONEN ERFASSEN

Die Erfassung der Rechnungsdetails an den Bund erfolgt generell wie unter Rechnungsdetails eingeben
beschrieben. Es diirfen jedoch max. 999 Rechnungszeilen erfasst werden.

Zusétzlich kann eine Bestellpositionsnummer je Detailzeile erfasst werden.

1. Ausdem eingeblendeten Ribbon unter Aktionen "Details bearbeiten" wahlen
2. Daten eingeben, ggf. Bestellpositionsnummer (Bestell Pos.)

Titel:-H DEMO-Rechnungy i

LieferantennummerHt = Meine-Lieferantenkennung I3

KundennummerH 2Kundennummerld I3

Rechnungsnummerh P Rechnungsnummert I

Rechnungsdatumi 22013-07-161 I3

rmation-auf-erb.gv.at:-Leitfaden-fiirdie-Wirtschaftx Auftragsreferenzit =1234567890d Iy
| 42 DetailsForm ‘ — ) ..

Ertf Bestell Pos ArticelNr Bezeichnung Menge Erhett Erzelpreis  Rabatt % Mt % Nettobetrag _i

1 45 Testarticel 100 |t 500,00 0.00 500,00 —

v 0 0 0.00 0 _UI

§ ACHTUNG: Wourde bei der Erfassung der Rechnungsempfangerdaten bei der Auftragsreferenz ein 10-stelliger
¢ numerischer Wert eingegeben, so muss eine Bestellpositionsnummer je Zeile eingegeben
werden!

Die Bestellpositionsnummer je Rechnungszeile ist immer numerisch und muss mit der Bestellpositionsnummer
der Beauftragung identisch sein.
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OPTIONAL SKONTI FESTLEGEN

Die Erfassung der Skontodetails an den Bund erfolgt generell wie unter Rechnungsdetails eingeben
beschrieben. Der Skonto % Satz muss jedoch grofRer 0 und kleiner 100 sein. Es kdnnen maximal 2 Skontozeilen
erfasst werden.

1. Ausdem eingeblendeten Ribbon unter Aktionen "Skonti bearbeiten" wahlen

2. Das Fenster "SkontoForm" wird ge6ffnet

3. Der Rechnungsbetrag aufgrund der eingegebenen Rechnungsdetails und das Falligkeitsdatum wie
unter Zahlungsbedingungen erfasst werden angezeigt. Das Falligkeitsdatum kann bei Bedarf direkt hier
angepasst werden.

Max. mogliche Skontotage bis zum Falligkeitsdatum werden angezeigt.

Skontotage und Skontoprozentsatz eingeben

Skontobetrag wird vom Rechnungsbetrag berechnet und angezeigt

Mit SPEICHERN werden die Werte in das Rechnungsformular iibernommen

N o v s

Zahlungsbedingungen¥]
Félligkeitsdatum:-22013-07-309

Skonto9]
Skonti-kénnen-mit-"AUSTRIAPRO->Skonti‘bearbeiten"-erfasstawerden. ]

Taged Sknntn%lil Basisbetraglt‘ Skonto-BetragH s

5x 3,00%H 600,004 18,00H(d
1 4 Skonto bearbeiten o[ |
Kontoverblndungﬂ Rechnungsbetrag inkl. MwSt  600.0
BAWAG-PSK OPSKATW Wi | "o Sterese 1 ontoinhaben it
" H mf XM Seorton Skonto Betrag Referenzq ) . "
& Kundendaten-im-eBankingH
" " » 5 300 18,00
FulStext:-Wir-danken-far-lhren-Auftrag.{ * | o
1

Das-Formular-wurde-von-Bogad-& Partner-0G-im-Auftrag-von-AUS] - Seite-1+
www.bogad.at -+ www.austriapro.at-q

ERB SPEICHERN UND EINBRINGEN

Die mit dem WordPlugln erstellte elektronische Rechnung kann nach der Erfassung gespeichert und
elektronisch an den Bund als Rechnungsempfinger tibermittelt werden. Die Ubermittlung erfolgt als Datei
Upload. Weitere Informationen zur elektronischen Rechnung an den Bund erhalten Sie unter
https://www.erb.gv.at

Damit eine Rechnung auf diesem Weg an den Bund Gbermittelt werden kann, ist zunachst eine Registrierung
am Unternehmensservicepportal erforderlich. Nach authentifizierter Anmeldung tiber USP (www.usp.gv.at,
Anwendung: Meine Services | E-Rechnung an den Bund) kann die erstellte elektronische Rechnung mit ggf.
weiteren Anlagen beim Bund eingebracht werden.

1. Ausdem eingeblendeten Ribbon unter Aktionen "eblnterface speichern" wahlen

Erst mit dem Aufruf zur Speicherung des ausgefiillten Formulars als XML erfolgt eine Uberpriifung der erfassten
Daten gemaR Standard ebinterface und den besonderen Befiillregeln fiir e-Rechnungen an den Bund.
Aufgetretene Fehler werden auf Seite 2 des Dokumentes — der Fehlerliste bei XML Validierungsfehlern —
berichtet. Der Benutzer hat dann die Moglichkeit, seine Eingaben zu korrigieren und erneut als XML durch
Auswahl von "eblinterface speichern" zu speichern.

2. Ergibt die Validierung keine Fehlerliste, so wird das Speicherfenster geéffnet. Die Rechnung kann nun
unter einem frei wahlbaren Namen in das vorgeschlagene Verzeichnis (=in den "Einstellungen"
definierter Speicherort fiir ebinterface Rechnungen ohne Signatur) oder in ein beliebiges neu
einzugebendes Verzeichnis gespeichert werden.

Ab hier erfolgt die Einbringung der e-Rechnung auBerhalb des WordPluglins:
3. Anmeldung am Unternehmensserviceportal und Upload der unter 2. gespeicherten Rechnung

Die weitere Uberpriifung und Verarbeitung der Rechnung erfolgt wie auf der Webseite des BMF "E-Rechnung
an den Bund" beschrieben: https://www.erb.gv.at/index.jsp?p=info_channel upload

Kapitel: e-Rechnung an den Bund

OO N


https://www.erb.gv.at/
http://www.usp.gv.at/
https://www.erb.gv.at/index.jsp?p=info_channel_upload

Uber https://www.erb.gv.at/index.jsp?p=info_channel testupload kann ein Test-Upload einer Rechnung an
den Bund durchgefiihrt werden. Hierbei erfolgt lediglich eine Priifung der e-Rechnung gegen die
Anforderungen des Bundes, jedoch gilt die Rechnung auch bei Fehlerfreiheit nicht als eingebracht!

Kapitel: e-Rechnung an den Bund

N


https://www.erb.gv.at/index.jsp?p=info_channel_testupload

LINK VERZEICHNIS

http://www.ebinterface.at Hauptseite fiir den ebinterface Standard mit alles Details dazu, Forum
und Links zu weiteren freien Tools.

http://www.austriapro.at Hauptseite der AUSTRIAPRO

http://www.a-trust.at Anbieter der Handy Signatur

http://ebinterface.codeplex.com Download Seite des Plugin

https://pruefung.signatur.rtr.at/ Webseite zur Signaturpriifung

https://www.erb.gv.at Webseite des BMF mit Informationen zur e-Rechnung an den Bund

https://www.usp.gv.at Zentrales Internetportal der 6sterr. Bundesregierung fiir Unternehmen
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