AUSFULLHILFE ZUM WORD FORMULAR ZUR ERSTELLUNG ELEKTRONISCHER
RECHNUNGEN GEMASS DEM XML STANDARD EBINTERFACE 3.0 DER AUSTRIAPRO
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EINLEITUNG

Das vorliegende Word Formular dient der Erstellung elektronischer Rechnungen gemafll dem Standard
eblinterface 3.0. Details zu diesem Standard finden Sie hier: http://www.ebinterface.at/standardversion.html

Das Word Formular richtet sich in erster Linie an Kleinbetriebe. Diese konnen damit schnell, einfach und ohne
zusatzliche Kosten elektronische Rechnungen erstellen. Damit die ebinterface Rechnung giiltig wird, muss sie
digital signiert werden! Die digitale Signatur ist nicht Teil dieses Formulares.

Fir die Erstellung der digitalen Signatur stehen zwei Methoden zur Verfiigung — die Inanspruchnahme eines
WEB Dienstes wie zB von EBPP oder GRZ angeboten oder die lokale Installation der notwendigen
Komponenten. Bei der Verwendung eines WEB Dienstes wird die XML Rechnung an den Betreiber geschickt
und dieser kiimmert sich um Signatur und Versand. Bei der lokalen Installation ist man fiir die Aufbringung der
Signatur und den Versand selbst verantwortlich.

Wenn Sie hierzu Hilfe benétigen, wenden Sie sich bitte an einen der technischen Umsetzungspartner. Eine Liste
finden Sie hier: http://www.ebinterface.at/partner.html
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SYSTEM - VORAUSSETZUNGEN

Die Word Vorlage ist zur Verwendung in folgender Umgebung ausgelegt:

Microsoft Office 2007 mit allen Updates und Service Packs
e .NET Framework 3.5 (wird ggfls mitinstalliert, benétigt Internetzugang)

Visual Studio Tools fir Office 3.0 (wird ggfls mitinstalliert, bendtigt Internetzugang)
Windows XP, VISTA oder Windows 7

Aufgrund von Sicherheitseinstellungen in Word 2007 kann es erforderlich sein, die Installation von der lokalen
Festplatte durchzufiihren. Details dazu finden Sie im Vertrauensstellungscenter. (Office->Word-Optionen-
Vertrauensstellungscenter->Einstellungen fiir das Vertrauensstellungscenter)

Vertrauensstellungscenter m

Vertrauenswirdige Herausgeber

hertmuenswﬁrdige Speicherﬂrt!ﬁ]

Vertrauenswiirdige Speicherorte

Warnung: Alle Speicherorte werden als vertrauenswirdige Quellen zum Offnen von Dateien behandelt,

Add-Ins Wenn Sie einen Speicherort dndern oder hinzufagen, sollten Sie sicherstellen, dass der neue Speicherort
sicher ist,
ActiveX-Einstellungen Pfad Beschreibung Anderungsdatum

Benutzerspeicherorte

Ch.Data\Roaming\Microsoft\Templates\,  Word 2007-5tandardspeicherort: Benut..,
Statusleiste Chwoam Files\Microsoft Office'\Templates\.  Word 2007-5tandardspeicherort: Anwe..,
Ch\Roaming\Microsoft\Word\Startup,  Word 2007-5tandardspeicherort: Startup

Einstellungen for Makros

Datenschutzoptionen
Richtlinienspeicherorte

Pfad: ChUsers\jbogad HOGWARTS.000\Ap pData'Roaming\Microsoft\Templates',

Beschreibung: ‘Waord 2007-5tandardspeicherort: Benutzervorlagen M
Anderungsdatum:

Unterardner: Micht zuldssig

Meuen Speicherort hin.zufﬂgen...] ’ Entfernen ] ’ Andern... ] I

|:| Vertrauenswirdige Speicherorte im Metzwerk zulassen [nicht empfohlen)

|:| Alle vertrauenswirdigen Speicherorte deaktivieren, Mur von vertrauenswurdigen Herausgebern signierte
Dateien sind vertrauenswardig.

[ ok | [ abbrechen ]
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INSTALLATION

Download des Installations-ZIP-Paketes von ebinterface.codeplex.com

Un-ZIP der Datei in einen Ordner auf der lokalen Festplatte.

Doppelklick auf setup.exe

Folgen Sie den Anweisungen am Bildschirm

Kopieren Sie die Datei '‘eRechung 3.0.dotx' in Thr Word 2007 Vorlagenverzeichnis. Sie finden das
Vorlagenverzeichnis hier (Office->Word-Optionen-Erweitert->Dateispeicherorte):

vk wN e

A
Word-Optionen |l[
Haufig verwendet Bestitigung Speicherort fir Dateien » L2 [z
. Immer Sich
Anzeigen Remoteges Speicherort fir Dateien
Dokumentprifung Speicheruni
Speichern Dateitypen: Speicherort:
LET T E] bﬂ+ Dokumente V\DEMKARIUMYzers\jbogad \Eigene Dateien
 Erweitert __"'| Clipartgrafiken
SmartTags Benutzervorlagen C:\...AppData\R.
Anpassen Farmularda Arbeitsgruppenvorlagen U:\BPC Vorlagen
'_. 1 AutoWiederherstellen-Dateien C:\...\AppData'\R.oaming MicrosoftiWord
Add-Ins Sprachspezll | Warterbiicher C:\Program Files\Microsoft Office\Office 12
SmartTags & | AutoStart C:\...\RoamingWMicrosoft\Word\STARTUP

Vertrauensstellungscenter
Allgemein J

Ressourcen
Feedback m
Feedback m

Dateiformaf

Automatisd

Sffnen ein Der Standardspeicherort wird als vertrauenswiirdige Quelle behandelt. Sollten

Sie den Speicherort &ndern, vergewissern Sie sich, dass der neue Speicherort
Webseitend)| | sicher ist,

[¥] seitenumb
Fehler in B
Postanschrift:

=

| oc ][ scieten |

—

Dateispeicherarte... ] [ Weboptionen.., ] [ Dienstoptionen... ]

Kompatibilitdtsoptionen fiir: |@ Ausfillhilfe 20091217 .doox IZ|

Dokument so gestalten, als ob es erstellt wurde in: | Micrasoft Office Ward 2007 El

Layoutoptionen

T
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VERWENDEN DER WORD VORLAGE

Starten Sie die Word Vorlage mittels Doppelklick auf die Datei "eRechnung 3.0.dotx' oder erstellen Sie ein
neues Dokument unter Verwendung der Vorlage "eRechnung 3.0".

Nach dem Starten erscheint das Formular auf dem Bildschirm:

Tabellentools

Start l Einfligen Seitenlayout Verweise Add-Ins AUSTRIAPRO Entwurf Layout

E LTSS |:'|:' AaBbCeDdl AsBbceddi AaBbCec AaBbCc Ad]j && e

3 Kopieren - 2, Ersetzen
Einfugen = * Aa|[®7- A - 1 Kein Lee... | Uberschrif... Ubersc . _ Formatvarlagen
S9N ormat : [Fl&a u-aex xaa|¥- A [EE= T Standard | 1 Kein Lee... | Uberschrif... Uberschrif.. | Titel B T A
Zwischenablage = Schriftart Formatvorlagen Bearbeiten

FormularzurErstellungelektronischerRechnungengemdB-dem-Standard-ebinterface:3.0.-9] M
~ FirweitergehendeInfermationen-und-Hilfe-wihlenSie"AUSTRIAPRO™inder-Meniizeile]

- Damit4hre-ebInterface-Rechnunggiiltig-wird, muss-sie-digital-signiert-werden!4]

'* Zum-Erstellen-einer-E-Rechnung-fiillen-Sie-dieses-Formular-aus-und-speichern-es-iiber -den-Mentipunkt-"AUSTRIAPRO->Als-ebInterface XMLspeichern".-|
Rechnungsdetailsk&nnen-mit-"AUSTRIAPRO->Details-hearbeiten”-eingegebenwerden.-Skonti-kénnen-mit"AUSTRIAPRO->Skonto-bearheiten"-erfasstwerden. ||
Die'mit-2-gekennzeichneten-Felder-miissen-ausgefiilltwerden!q

Rechnungsausstellertd Rechnungsempfiangertt
. 1 EmpfingerAnredeq]
B SVerkaufsmaschinef DEmpfanger-Name"
- >Sellerstr.-999 SEmpfanger-Straleq]
~ =1234-2Entenhausent DEmpfinger-PL7-Empfénger-Orty
- | S0sterreichy
- 1 1
B Kontakt:-Dagobert-Ducky Kontakt:-Empfinger-Kontakt9]
- Tel.:+43-699-12345671| Tel.::Empfanger-Telefonnummerd]
N Email:-sales@gmx.atyl Email:-Empfénger-Email-Adresseq
N SVAT-ID:-ATU1234561 S VAT-ID:-00000000- (Pflicht-bei Rechnungsbetrag-ab-€10.000,— 4
- H Titel: Beispiel-Rechnungh
- Artn 2Rechnungs
o Kundent SKundennummerH

- Rechnungsnummer-(nur-Ziffern)x 2Rechnungsnummertt
Rechnungsdatumi 22009-12-21x
Bestellreferenza Referenzit
Bestelldatumn Bestelldatumu
Datum-der-Lieferung- 22009-12-21u

XXt Xt XX X X XX XX

- Kopftext:-Wir-erlauben-uns-wie-folgt-zu-verrechnenf

2 Rechnungsdetailsq]

Rechnungsdetailsknnen'mit" AUSTRIAPRO->Detailsbearbeiten” geéndertwerden. 4]
Pos.i ArtikeINrt 2Bezeichnungt 2Menged 2Einheitd 2EinzelpreisH Rabatt%d 2MwSt%H Gesamtbetragiid

Kapitel: Verwenden der Word Vorlage



AUSFULLHILFE

UBERSICHT

Das Formular zur Erstellung elektronischer Rechnungen wird gestartet durch Doppelklick auf eRechnung
3.0.dotx . In der Menlizeile ist der Reiter AUSTRIAPRO sichtbar.

Dokumentl - Microso Tabellentools

Start Einflgen Seitenlayout Verweise Sendungen Uberpriifen Ansicht Entwicklertools Add-Ins AUSTRIAPRO Entwurf Layout

@ % E]y 8 Als XML Vorlage speichern || ebinterface  diese Vorlage 0
oo intd XML Vorlage laden AUSTRIAPRO!

Details Skonti Als XML Einstellungen

bearbeiten bearbeiten speichern Signatur
Aktionen Vorlagen Informationen Hilfe
@ l'lﬂg'l'l:l‘l‘“!‘I:d'I'IS'I'G"I'T'I"S‘ :9&&‘1{)'!'11'!'11' 13 R T - UL (- B FA C18 o o T3
. FormularzurErstellungelektronischerRechnungengemaf-dem-Standard-ebinterface-3.0.-9 G?
~ Fir-weitergehendednformationen-und-Hilfe-wahlenSie-"AUSTRIAPRO" in-der Menlizeileq
N Damitdhre-ebinterface-Rechnunggiiltig-wird,-muss-sie-digital-signiert-werden! 4] ﬂ}m

= Zum-Erstellen-einer-E-Rechnung-fiillen-Sie-dieses-Formular-aus-und-speichern-es-iiber-den-Mentipunkt- "AUSTRIAPRO->Als-ebInterface-XMLspeichern".-
Rechnungsdetailskénnen-mit"'AUSTRIAPRO->Details-bearbeiten"-eingegeben-werden.-Skonti-kdnnen-mit"AUSTRIAPRO->Skonto-bearbeiten"-erfasstwerden.q
Die'mit-=-gekennzeichneten-Feldermiissen-ausgefiillit-werdenly

#
Rechnungsausstellerit Rechnungsempfingeri

- 1 EmpfingerAnredef] H

N SVerkaufsmaschinef] SEmpfanger-Namef]

- A C Al memae OO A i L emn Chen D <)

Nach Anklicken dieses Reiters erscheinen im Ribbon folgende Auswahlmdoglichkeiten:

Bereich Auswahl Funktionsbeschreibung \
Eingabe und Bearbeitung von Rechnungsdetails wie Position,
Artikelnummer, Bezeichnung, Menge, Einheit, Einzelpreis, Rabatt, MwSt
Eingabe und Bearbeitung von Skonti Details wie Skontozeitraum (Bis
Datum), Tage, Skonto Prozentsatz

Details bearbeiten

Skonti bearbeiten

Aktionen . Speichert das ausgefiillte Formular als ebInterface XML als elektronische
Als XML speichern
Rechnung
Erfassung der Standardwerte fir den Rechnungsaussteller. Diese
Einstellungen werden nach der Erstanlage bei erneutem Aufruf des Formulares

automatisch angezeigt.
Als XML Vorlage Speichert die erfassten Werte als XML. Kann in weiterer Folge als

speichern Muster verwendet werden.
Vorlagen - - - ——
XML Vorlage Ladt die als XML gespeicherten Werte in die WORD Vorlage zur
laden weiteren Bearbeitung
Uber ebinterface  Offnet eblinterface Seite im Browser
Uber N . .
formationen AUSTRIAPRO Offnet AUSTRIAPRO Seite der WKO.at im Browser
Uber Signatur Offnet Infoblatt zur Signatur auf WKO.at im Browser
Uber diese Lizenz- und Versionsinformationen zur WORD Vorlage
Vorlage
Hilfe ? Zeigt dieses Dokument
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ERSTE VERWENDUNG DES FORMULARS

Aufruf des Word Formulars aus dem Verzeichnis durch Doppelklick
AUSTRIAPRO aus der Mendzeile wahlen

Aus dem eingeblendeten Ribbon unter Aktionen "Einstellungen" wahlen
Das Fenster "Einstellungen" wird gedffnet

Standarddaten fiir den Rechnungsaussteller eingeben

ok wneE

MWST Tabelle ausfillen. Als Standardwert ist bereits 20% MWST erfasst. Weitere MWST Satze bei

Bedarf eingeben. Durch Anklicken des Kastchens ENTF wird dieser MWST Wert aus der Tabelle

entfernt. Die oberste Zeile kann nicht geldscht werden.

7. MWST Vorgabewert auswahlen. Standardwert ist 20.Es kann nur ein in der MWSt Tabelle erfasster

Wert ausgewahlt werden.
8. Speichern

Die im Fenster "Einstellungen" erfassten Werte werden automatisch in das Formular eingefillt. Die Werte

kénnen temporar beim Ausfillen des Formulars iberschrieben werden. Sollen die Werte dauerhaft gedandert

werden, so ist analog der oben beschriebenen Schritte vorzugehen. Anderungen werden in das aktuelle

Formular Glbernommen, sofern das Kastchen "Anderungen beim Speichern in das Dokument {ibernehmen"

nicht weggeklickt ist.
— Start Einflgen Seitenlayout Verweise Sendungen Uberpriifen Ansicht Entwicklertools Add-Ins ALUSTRIAPRO

W % Eg Als XML Vorlage speichern | eblnterface  diese Vorlage 0
XML Vorlage laden AUSTRIAPRO

Dretails Skonti Als XML Einstellungen

Entwurf Layout

searbeiten bearbeiten speichern Signatur
Aktionen Vorlagen Informationen Hilfe
E L-\&E-l-1-|‘2-|-2-|-4-|-5-|-6-|-r--|-5-|-9Q§-1-:n-|-11-|-1z-|-13- 14 0 1 15
‘ ol Einstellungen
1 Rechnungssteller
Name
Formularzur-Erstellungelektd
- . . Stralle Sellerstr. 55
| Fiir-weitergehende-Informationen-und
n PLZ 1234_ Ont Ertenhausen
Land Ostemeich -
Zum-Erstellen-einer-E-Rechnung-fiille
Rechnungsdetailskénnen-mit"AUSTR||| ~ Telefon +43 69912341234
Die'mit-2-gekennzeichneten-Felder- Kontakt Dagobert Duck
Rechnungsausstellert Emsil dd@entenhausen.at Enf MwSt Beschrebung
1] VATID ATI12312358 » | Entf || 10 Getranke
< Verkaufsmaschinef] T EUR - Entf |20 |Standard
K *
<Sellerstr.-991] MuStVorgabewert (10 -
: 21234 -2Entenhauseny
< Osterreichi~|
1
Kontakt:-Dagobert-Duckl Korttoirformation
Tel.:-+43-699-123412349 Bank Duck Bank
Email:-dd@entenhausen.atf Land Ostemeich ~| Bankleitzahl 66666
S VAT-ID:-ATU123123981
o Kontonummer 1234567789
ol Kaontoinhaber Dagobert Duck
B o IBAN ATHDEEEER1 234567785
f [#] Anderungen beim Speichern in das Dokument Gbernehmen
st
L bBactallrafaran-m Dofaran:

ACHTUNG: Alle im Formular mit 2gekennzeichneten Felder sind Pflichtfelder und missen ausgefillt werden!

Es findet nur eine formale Plausibilitatspriifung statt.
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EINE NEUE ELEKTRONISCHE RECHNUNG ERSTELLEN

RECHNUNGSAUSSTELLER EINGEBEN

Beim Aufruf des Formulars werden die in den Einstellungen erfassten Werte eingefiigt. Dies konnen im
Formular temporar gedandert werden. Mit <TAB> wird der Cursor von Feld zu Feld bewegt.

RECHNUNGSEMPFANGER EINGEBEN
ACHTUNG: Alle im Formular mit 2gekennzeichneten Felder sind Pflichtfelder und miissen ausgefillt werden!

Adress- und Kontaktdaten des Rechnungsempfangers eingeben. Mit <TAB> wird der Cursor von Feld zu Feld
bewegt. Die eingegebenen Werte werden nur fiir die erstellte Rechnung gespeichert. Bei erneutem Aufruf des
Formulars sind diese Werte wieder zu erfassen.

Formale Daten der Rechnung eingeben. Die Art der Rechnung aus der Auswahlliste wahlen. Die
Rechnungsnummer darf nur numerisch sein. Alle Datumsangaben kénnen aus dem eingeblendeten Kalender
gewahlt werden. Bei der Eingabe der formalen Daten erfolgt keine Plausibilitatspriifung. Eine Prifung gemafR
ebinterface Standard erfolgt erst mit dem Speichern des Dokumentes als XML! Dabei festgestellte Fehler
werden am Ende der Rechnungsvorlage angefiihrt. Die Werte kdnnen dann korrigiert werden.

RECHNUNGSDETAILS EINGEBEN
Rechnungspositionen erfassen:

Aus dem eingeblendeten Ribbon unter Aktionen "Details bearbeiten" wahlen
Das Fenster "DetailsForm" wird gedffnet
Artikelnummer, Bezeichnung, Einheit, Menge , Einzelpreis und ggf. Rabatt eingeben und MWST
wdhlen
Durch Anklicken des Kastchens ENTF kann eine Zeile aus der Liste geldscht werden
5. Mit SPEICHERN werden die Werte in das Rechnungsformular ibernommen
Standardwdahrung ist EUR. Die Wahrung kann durch Auswahl aus der Auswahlliste neben EUR
gedndert werden

Tabellentools

Entwurf  Layout

AUSTRIAPRO

Entwicklertools

Start

Einfigen

I? % % 3 Als XML Vorlage speichern | ebinterface diese Vorlage 0
o | XML Vorlage laden | AUSTRIAPRO il Il
Details Skonti Als XML Einstellungen {| |

bearbeiten bearbeiten speichern
Aktionen

Verweise Ansicht Add-Ins

Signatur

Informationen H Hilfe

Vorlagen |

s -

Kopftext:-Wir-erlauben-uns-wie-folgt-zu-verrechnenf]

2 Rechnungsdetails]

Rechnungsdetailskdnnen-mit-"AUSTRIAPRO->Details-bearbeiten”-gedndert-werden.-|

- 1m  A778120  MNuggetsd 1,000 ken 24.964,600  0,00%H  20,00%H 24.964, 600}
B 1

R - :samtbetraghiil
_: Entf  AikelNr Bezeichnung Menge Einheit  Einzelpreis Rabatt % MwSt Gesamtbetrag 29.957,520)1
- » x| A7rmi2 Nuggets [100 [kg  [2238e80 [000 [0 [+]z2438260 24.964,60H
B * [ [ [] [ ~|o

onto-Betraghf

a = 5 898,73
R 299,58n1
- Speichern Abbrechen .
: (L Abbrechen | o.00dlk
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Zahlungsbedingung festlegen:

1. StandardmaRig wird das Rechnungsdatum als Falligkeitsdatum ibernommen
2. Durch Klick neben das Datum kann aus dem eingeblendeten Kalender ein anderes Datum als
Falligkeitsdatum festgelegt werden.

Optional Skontogewdhrung festlegen:

1. Ausdem eingeblendeten Ribbon unter Aktionen "Skonti bearbeiten" wahlen
Das Fenster "SkontoForm" wird geoffnet

3. Der Rechnungsbetrag aufgrund der eingegebenen Rechnungsdetails und das Falligkeitsdatum werden
angezeigt

4. Skontotage oder Datum, bis zu welchem Skonto gewahrt wird, eingeben. Liegt das Skontodatum
(berechnet aufgrund der Tage oder als Datum eingegeben) nach dem Falligkeitsdatum, so erscheint
eine Fehlermeldung und die Daten sind zu korrigieren

5. Skontoprozentsatz eingeben
Skontobetrag wird vom Rechnungsbetrag berechnet und angezeigt

7. Mit SPEICHERN werden die Werte in das Rechnungsformular ibernommen

.:f‘/' Start Einflgen Seitenlayout Verweise Sendungen Uberprifen Ansicht Entwicklertools Add-Ins AUSTRIAPRO Entwurf Layout
W % my z; Als XML Vorlage speichern || eblnterface  diese Vorlage 0
2nid XML Vorlage laden AUSTRIAPRO
Details Skonti Als XML Einstellungen
bearbeiten bearbeiten speichern Signatur
Aktionen Varlagen Informatianen Hilfe
E 1‘l§§‘|-1:|-2‘5-1‘|:4‘|-§(_\‘l-6- C 7 L R L 10 - © 11 - © 12 1 B - + 14 + 15 - + 16 © 17 © 18 1 18
- Zahlungsbedingungen
a Filligkeitsdatum:-=22009-12-311]
Skontof]
. Skonti-kénnen-mit-"AUSTRIAPRO->Skonto-bearbeiten” erfasstwerden. |
N Bis-DatumH Taged# Skonto%H Basisbetragh Skonto-Betragh}sl
B 21.12.20091 5 3,00%u 29.957,52u 898,730
- 26.12.20091 101 1,00%x 29,957,520 299,580/
= 31.12.2009n 151 0,00%m 20.957,52n0 0,001 1
- & SkontoForm [ . e
. Rechnungsbetrag inkl. MwSt 29.957.5 Falligeitsdatum 31.12.2009 [E~
: p— Kontoinhabert
. Entf Tage Bis Datum Skonto % Skonto Betrag o |ﬂg.‘JOsef‘BOgadE i
. v [En] 5|21.12.2009 300 83873 | | Btonummerd) u
& [En)  10|26122009 0 2958 | | §403-1303-30048
_ FuRtext:-Wi Entf 15(31.12.2009 0.00 0.00
N * 021122008
:

Kopf- und FuBBtext der Rechnung:

Die vorgeschlagenen Texte kdnnen durch Klick auf das Feld neben Kopf- bzw. FuBtext und Eingabe des
neuen gewiinschten Textes gedndert werden.
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RECHNUNG SPEICHERN
Als elektronische Rechnung:
1. Ausdem eingeblendeten Ribbon unter Aktionen "Als XML speichern" wahlen

Erst mit dem Aufruf zur Speicherung des ausgefiillten Formulars als XML erfolgt eine Uberpriifung der
erfassten Daten gemaf Standard eblinterface 3.0. Aufgetretene Fehler werden auf Seite 2 des Dokumentes
— der Fehlerliste bei XML Validierungsfehlern — berichtet. Der Benutzer hat dann die Mdoglichkeit, seine
Eingaben zu korrigieren und erneut als XML zu speichern.

2. Ergibt die Validierung keine Fehlerliste, so wird das WINDOWS Speicherfenster gedffnet. Die Rechnung
kann nun unter einem frei wahlbaren Namen in ein beliebiges Verzeichnis gespeichert werden. Damit
die ebInterface Rechnung giiltig wird, muss sie digital signiert werden!

Als XML Vorlage:

Das ausgefiillte Rechnungsformular kann auch als XML Vorlage gespeichert werden. Dies ist zB nitzlich, wenn
ofter Rechnungen an denselben Rechnungsempfanger versandt werden oder die Rechnungspositionen gleich
bleiben.

1. Aus dem eingeblendeten Ribbon unter Vorlagen "Als XML Vorlage speichern" wahlen
2. Das WINDOWS Speicherfenster wird gedffnet. Die XML Vorlage kann nun unter einem frei wahlbaren
Namen in ein beliebiges Verzeichnis gespeichert werden.

Als Word Dokument:

Das ausgefiillte Formular kann auch als normales WORD Dokument lber die bekannten Word Funktionen
gespeichert werden. Dies stellt dann allerdings keine elektronische Rechnung mehr dar!

EINE RECHNUNG AUF BASIS EINER XML VORLAGE ERSTELLEN

Wurde ein bereits ausgefiilltes Formular in vorigen Schritt als XML Vorlage gespeichert, so kénnen diese Daten
in das Formular geladen werden. Dies ermdglicht eine schnellere Erfassung immer wiederkehrender
Rechnungen.

1. Aus dem eingeblendeten Ribbon unter Vorlagen " XML Vorlage laden" wahlen
2. Das Formular wird automatisch mit den gespeicherten Daten befillt. Diese kdnnen nun gedndert und
analog den oben beschriebenen Schritten verarbeitet werden.
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